
Шаг 1.  Вход в МОЯ ШКОЛА с аккаунта администратора



Шаг 2. Выбираем вкладку «Кадры»

Шаг 3. Выбираем вкладку «Кадры». Приказ о 
приеме сотрудников



Шаг 4. Заполнение данных

Достаточно внести Фамилию, Имя, 
дату рождения



Шаг 5. Поиск сотрудника в системе

• Сотрудник найден. 
Переходим к шагу №7

• Поиск не дал результата. 
Переходим к шагу № 6



Шаг 6. Поиск не дал результата



Шаг 6.1. Поиск не 
дал результата

Заполняем все 
выделенные 

поля *





Шаг 7. Сотрудник найден



Заполняем все выделенные поля *



Шаг 8. Выпускаем приказ


